
【箱崎理系地区２１世紀交流プラザⅠ（講義室A・B、多目的ホール）利用方法】  
 

１．仮予約（空き状況の確認）  

 ○講義室の空き状況をご確認ください。 
   お問合せ先：九州大学学務部学生支援課箱崎分室（TEL：092-642-2261） 
 ○ご予約の際は、お名前（団体名等）、利用目的、利用希望施設、利用希望日、 
  利用時間、利用人数、利用者の問合せ先をお知らせください。 
 ○受付時間 8:30～17:00（土曜、日曜、祝日及び休日を除く） 
 ○受付期間 【学内利用者】利用日の６ヶ月前から３日前まで 
              【学外利用者】利用日の６ヶ月前から２週間前まで 
 ○施設利用時間 9:00～17:00 
 ○学外者の利用を許可できる範囲は、「九州大学不動産貸付細則」第２条の範囲内 
  です。 
 （当該使用目的が営利を目的とする場合や１週間を超える期間は許可できません。） 

 
 
 

２．申し込み（使用願の提出） 

 ○学内者が利用する場合は、「２１世紀交流プラザⅠ使用願」を記入し、提出して 
  ください。 
 ○学外の方がご利用する場合は、「不動産一時使用願」を記入し、提出してくださ 
  い。 
 ○利用時間には、準備・後片付けの時間を含めて記入してください。 
 ○受付窓口 九州大学学務部学生支援課箱崎分室（TEL：092-642-2261） 

 
 
 

３．許可書・請求書の受け取り 

【学内利用者】 
 ○学務部学生支援課箱崎分室で許可書を受け取ってください。 
【学外利用者】 
 ○学務部学生支援課箱崎分室より「不動産一時使用許可書」及び請求書を送付いたし 

ます。 

 
 
 

４．使用料の納付 

【学外利用者】 
 ○支払方法は、銀行振込です。 
 ○使用料は、使用日の前日までに納付してください。 

 
 
 

５．利用 

 ○九州大学学務部学生支援課箱崎分室に鍵を受け取りに来てください。 
  その際、許可書をご提示ください。（受け取り時間：9:00～17:00） 
 ○土曜、日曜及び祝日にご利用される場合は、必ずその前の営業日までに鍵を受 
  け取りに来てください。 

 
【利用上の注意】 
 ○学内者の利用は基本的には無料ですが、利用目的によっては有料になる場合があります。 
 ○収容定員 講義室Ａ・Ｂ各30名 多目的ホール72名（予備椅子はありません。） 
 ○講義室Ａ・Ｂの間仕切りを開放することで60名収容可能となります。 
 ○土曜、日曜及び祝日に学生のみでの利用はできません。 
 ○講義室内での飲食は厳禁です。 
 ○１階の共有スペースの貸し出しは行っていません。 
 ○設備は、プロジェクター、ホワイトボード、スクリーン、マイクをご利用いただけます。 
 ○LANをご利用する場合は、利用者が事前に情報企画課へ利用申請を行う必要があり 
  ます。 
 ○利用後は、机・椅子等を元の位置に戻してください。 
 ○利用後は、照明・冷暖房スイッチの切断及び施錠等を行ってください。 
 ○２１世紀交流プラザ内は、全て禁煙です。 
 ○ゴミはお持ち帰りください。 
 ○使用条件に違反した場合又は九州大学の行事等のため必要を生じたときは、使用許可 
  の取り消し又は変更を行う場合があります。 


