
[問い合わせ/Contact] 留学生センター(ｷｬﾘｱ・就職支援) / International Student Center (Job and Career Support)  センター2号館1階2102号室
TEL: 092-802-5902     E-MAIL: q-ssc@jimu.kyushu-u.ac.jp

学生支援サイト内(QRコード)応募フォームにて、必要事項を記入
の上お申し込みください。 To attend, register on our website or 
by sending the following details by email. Put “Japanese 
Business Manner Training” in the subject line. ①Name ②
Student Number ③Japanese language proficiency ④E-mail
Email: q-ssc@jimu.kyushu-u.ac.jp

伊都 ITO
Center2-2107

Ⅰ.日本企業で働くための基礎知識（組織・チーム、職場のマナー・ルール）
Working for Japanese Company –Teams, Manners and Rules

Ⅲ.面接の基本(心構えとポイント、個人/集団、発表・コメント)
Interview Basic skills  -Attitude, Individual / Group Interviews, Speeches / Comments

Ⅱ.ビジネスマナーの習得訓練
Practices of Business Manners

1.ベイシックマナー（挨拶（スマイル、発声、お辞儀）、身だしなみ、ビジネス基本用語）
1.Basic Manners(Greetings –Smile / Project / Bow, Grooming, Basic Terms)

2.テクニカルマナー（受付と訪問の基本動作、名刺の取り扱い）
2.Technical Manners(Appointment, Business Cards)

3.電話応対のポイント（かけ方・受け方・取り次ぎ 等）
3.Phone Calls(How to make / take / transfer etc.)

全学年対象。日本語能力試験N2もしくは同等以上の外国人留学生
Above JLPT N2 or same levels,  For All International students 

岩崎 麻子 氏
(九州大学非常勤講師)

Ms. Asako Iwasaki

伊都キャンパス
センター２号館２１０７教室

2107, 1F, Center Zone2, Ito Campus

講義・ペアワーク・実習訓練
Contents

定員
25名

Up to
Approx.
25seats
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