
定員
30名

講 義 1

講 義 2

講 義 3

講 義 4

講 義 5

講 師

九州大学 男女共同参画推進室

参加費
無料

お 申 込お問合せ

  メール
コミュニケーション
  メール
コミュニケーション

川上 輪子  氏

世界と繋がる

■場所

■対象

理系図書館3階 オープンセミナー室

本学所属の学部生、大学院生、教職員、
事務員、秘書の方など

■プログラム
英文メール・ライティングの基本

全ての人に公平な英語表現、海外からの研究者の
招�依頼や伺い、海外の研究室訪問依頼メール

無料のオンラインアプリを活用し、イベントのチ
ラシを英語で作成しよう

空港での待ち合わせ方法、謝金支払いや税金の
説明、要望に対してできないことのお断りなど

お礼＆今後のネットワークを拡げるメール

(リンクサイエンス代表)

カリフォルニア州立大学サ
ンノゼ校(San Jose State
University)で異文化トレー
ニングや人材育成に特化し
た分野である産業組織心理
学修士号を取得後、日本人
研究者の総合的な国際教育
のスペシャリストとして幅
広く活躍。大学や企業で講
義・研修を多く行っている

■持参物
インターネットに接続できるパソコンを各自持参ください
実際にパソコンを操作しながらイベントの英文チラシ作成方法なども学びます

URL    : https://danjyo.kyushu-u.ac.jp/
TEL    : 90-2034(伊都地区)
E-mail: event@danjyo.kyushu-u.ac.jp

・応募フォーム
 　https://danjyo.kyushu-u.ac.jp/form

・ Q R コ ー ド は
　 こ ち ら か ら

3月26日(火)
13：00～16：00

2024年

相手に伝わる、読んでもらえる英文メールの書き方やマナーの基本を学ぶことによって、大学関係者がメールや

手紙でのライティング・コミュニケーション力を高め、自信を持って世界とより良い関係が築けるようになるこ

とを目指します。まずどんな場面でもよく使われるメールや手紙の表現の紹介を交えながら英文メール・ライテ

ィングの基礎やマナーについて確認した後、具体的な場面を想定して書かれたメールの不適切な箇所を探す実践

問題に挑戦し、各想定場面に対応する上での留意点や役立つ表現を学びます。また、スパムメールと勘違いされ

ない件名の書き方などメールを読んでもらうためのテクニック、無料のオンライングラフィックデザインアプリ

を活用した英文でのチラシの作成方法も学びます。

E

自分の言いたい事が明確に伝わるメールの書き方とマナー

３
（伊都キャンパスマップ39）


